
Organiser une épreuve 
au format QCM papier

Ségolène Suaudeau

Direction TICE



Un processus avec des pré-requis

24/03/2025

■ Délais → envoi à la Reprographie

■ Scanner multi-pages (au format JPEG)

■ Questions à choix unique ou multiple



Un processus en trois temps
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Préparation

24/03/2025

•Intitulé précis

•Nombre de « groupes » (sujets)

•Enregistrer présences ?

•Informations additionnelles 
(= consignes) : pas d’image !

•Imprimer type de question ?

•Relecture (dates, avec ou sans 
notes visibles)

Paramètres

•Banque de questions

•QCM ou QCU

•Score des propositions

•Sélection puis ajout dans 
les autres « groupes » (sujets)

•Note globale de l’épreuve

Questions

•Générer

•Vérifier – rectifier -regénérer

•Ajouts éventuels hors Moodle

•Envoi scolarité ou Reprographie
(prévoir 10% de grilles en plus)

•Ne pas agrafer les grilles de 
réponses

Formulaires

•Visuel explicatif de saisie des 
réponses et du numéro étudiant

•En amphi ou via Annonces

Démo aux 
étudiants 



Passation 
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Distribution

Vigilance si 
plusieurs groupes

Écartement 
suffisant 
à prévoir

Émargement

Uniquement si 
formulaire 

d’enregistrement 
des présences 

généré

Passation

+10% de grilles 
en plus au cas 

où…

Collecte

Uniquement grille
de réponses

Compter 
les copies !



Correction
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Scan

• JPEG

• Multi-pages

• Clé USB

• Compter chaque 
paquet (40/50 copies)

Import pour 
analyse 

• Vérifier le total

• Compacter au format 
ZIP chaque lot

• Importer sur Moodle

Rectifications
• Identification 

étudiant

• Problèmes de 
cochage

Affichage
•Si période de 

consultation

•Avec ou sans 
scores en relecture


